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Arbeiten bei der JMS.

Gesucht: Sachbearbeiter/in Verkauf & Baustoffe (m/w/d)
50 - 100% (Jobsharing maglich) Y

Die JMS-Gruppe ist eine unabhangige Familienunternehmung in 4. Generation. Wir sind eine regional bekannte
Unternehmung im Bereich Baustoffe und verfligen Uber eine starke Marktstellung in der Deutschschweiz im
Bereich Tief- und Spezialtiefbau. Per sofort oder nach Vereinbarung suchen wir Sie als motivierte/n, aufge-
stellte/n Sachbearbeiter/in Verkauf 50 - 100% fiir unseren Baustoff-Bereich sowie in der Administration
der technischen Dienste.

lhre Aufgaben

* Unterstlitzung des Verkaufsleiters und selbstéandige Erstellung von Offerten

* Bearbeitung und Gestaltung von Preislisten sowie Erstellen von Statistiken

* FUhrung des Abteilungssekretariats des Bereichs Baustoff & Technik

* Fuhren von Verbandssekretariaten des Bereichs Baustoff & Technik

* Kontrolle der Kreditorenfakturen anhand von Lieferscheinen

* Erstellen von Monats-/ Quartals- und Jahresstatistiken

* Mithilfe und Stellvertretung in der monatlichen Fakturierung der Kies/Sand/Betonverkaufe

* FUhren des Rapportwesens unserer Fahrzeugflotte

* Ausbildung und Betreuung Lernende Kaufmann/-frau innerhalb der Abteilung

* Unterstlitzung bei der Vermietung unserer Eventlocations (Festschiffe) mit Beratung, Betreuung und Offert-/
Rechnungsstellung

lhr Profil

* Kaufmannische Grundausbildung

* Mehrjahrige Berufserfahrung im administrativen Bereich von Vorteil

* Freundliche, zuvorkommende, innovative Persénlichkeit mit Freude am Verkauf und am Umgang mit Zahlen
* Selbstandige sowie exakte Arbeitsweise, vernetztes Denken und hohes Mass an Engagement

Wir bieten

* Abwechslungsreiche, interessante Tatigkeit in einem aktiven Betrieb
* Kollegiales, leistungsstarkes Team

* Fairen Lohn, gratis Parkplatz, Weiterbildung nach Bedarf/Wunsch

* Flexible Arbeitsmodelle inkl. Jobsharing und Teilzeitoptionen

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen
mit Foto per Post oder per E-Mail an:

Arbeitsort: Schmerikon

Arbeitsbeginn: Per sofort

Johann Miiller AG oder nach Vereinbarung
Alexandra Kriech +41 55 286 14 48
Allmeindstrasse 11 personal@jms.ch Weitere Informationen:

8716 Schmerikon www.jms.ch jms.ch/jobs



